
下 載 空 白 表 格 報 名 S O P 流 程 

1. 進入網址 

2. 先填寫帶隊負責人或是隊長資料 

 

 

3. 按此處開始填寫教會團體報名資料 

 

4. 強烈建議選取【下載空白表格】按鈕(可省下非常多時間!非常方便!)  

 

 

5. 將下載的空白表格開啟開始輸入教會青年報名基本資料:必須依照範例做填寫，都”必須”按照上面指定寫

法填入，特別在【參賽項目(可複選)】務必記得如要參加 2-3個項目，在項目與項目之間使用『、』頓號

來隔開，否則系統將偵測為錯誤。 
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6. 另存為該教會檔名:例如【德賢教會報名表】 

7. 上傳報名表至網站:選取【上傳團報 Excel】按鈕 

 

8. 按選擇檔案，找到報名表檔丟上去後按上傳資料 

 

9. 上傳成功即可看到報名人數及名單 

 

 

 

 



10.接下來輸入驗證碼來上傳 

 

11.報名成功畫面!! 

 

12.往下拉即有清楚的每人報名資料明細，方便做各教會的依據!! 

 

13.報名成功將收到自動的 MAIL信函! 裡面將有完整的資訊! 完整的報名資料做存留! 

 

14.如有資料錯誤，系統將會自動偵錯，並且告訴你錯的位置，再比對範例來輸入一定會正確! 

此為在【參賽項目(可複選)】如要參加 2-3個項目，在項目與項目之間沒有使用『、』頓號來隔開導致

錯誤之案例。 

 

 



 


