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企劃創一夏 
企劃書格式說明   

 
 
 

摘要 
 

本文將說明企劃創一夏稿排版格式，參加本協會的行銷企劃書，煩請務必依照本

格式進行編排，不符規定者，主辦單位得斟酌情形，不予審查。中文或英文摘要字數

以三百字為限。   
 
 
 
 
 

壹、格式規範 
 
 

請用 A4 大小電腦用紙打字完成，由左而右橫向排列，並註明頁碼於頁面底端置

中處。版面邊界上留 3 cm、下留 2 cm，左、右各留 3 cm，採單欄的編排格式。文章

段落格式的設定包括：行高設為多行 1.25 行，與前後段距離均為 0.5 列，並請取消

「文字格線被設定時，貼齊格線」的勾選。 

 
活動企劃書請包括封面頁、摘要、正文(含圖、表與照片)。其它格式設定包括下

列幾個部份： 
 
 
 
一、封面 
 

請自行設計封面。封面僅能註明報名編號與行銷企劃題目，不得出現參賽者與指導老

師之姓名，以維持匿名審查的嚴謹性；封面標題字型中文採標楷體、  
英文採 Times New Roman 字體，24 級，粗體字。 
 
 
 
二、活動大綱 
 

活動大綱需求，1.活動名稱、2.活動緣起、3.活動目的/效益、4.活動內容、5. 

執行步驟(策略)、6.活動工作規畫表、7. 執行期程(時間表、甘特圖)、8. 任務分工

(人力支援)、9. 協調事項(公部門協助)、10. 預估經費、11.預期效益(可量化)；摘

要內容字型中文採標楷體、英文採 Times New Roman 字體，14 級，段落左右對齊，

縮排指定第一行 2 字元。 
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三、內文標題 
 

活動企劃書內文標題字型中文採標楷體、英文採 Times New Roman 字體，粗體

字，第一階與第二階內文標題字型大小分別為 18 級與 16 級，其餘內文標題字型大小

為 14級。標題凡中文撰寫者，段落標號方式與級數如下所示： 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 
四、內文 
 

中文字體請採用標楷體，英文字體請採用 Time New Roman，內文文字級數為 
124 級。段落左右對齊，縮排指定第一行 2 字元，英文字體第一行得不縮排。文稿中

不得使用註釋。 
 
 
 


